INSTRUCCIONES DE ENVIO
DE ALTA DE MATERIAS,

PARA REINSCRIPCION
AL CICLO ESCOLAR 2021-3 @ Universidad

. Quetzalcoatl

1. DESCARGAR EL FORMATO DE REINSCRIPCION Y EDITARLO.
2. GUARDAR LOS CAMBIOS REALIZADOS AL FORMATO COMO EL SIGUIENTE EJEMPLO:
ALTA DE MATERIAS_NOMBRE DEL ALUMNO_CARRERA O CURSO

ALTA DE MATERIAS_JAVIER LOPEZ RAMOS_LICENCIANTURA EN ADMINISTRACION

3. ESCANEAR LA FICHA DE DEPOSITO, DEL PAGO DE COLEGIATURA, EL CUAL DEBE DE TENER
ESCRITO TU NOMBRE COMPLETO CON LETRA LEGIBLE; MISMA QUE PODRAS REALIZAR EN SAN-
TANDER EN PRACTICAJA.

PARA PRACTICAJA TE SOLICITARA EL CONVENIO: 9611
Y TU REFERENCIA (MATRICULA Y NUMERO VERIFICADOR) EJEMPLO: 21613119

CUANDO TENGAS ESCANEADA TU FICHA DE DEPOSITO, DEBERAS GUARDARLO COMO EL
SIGUIENTE EJEMPLO:
COMPROBANTE DE PAGO_JAVIER LOPEZ RAMOS 2021-3

LOS CURSOS DE INGLES POR LO QUE RESTA DEL ANO 2021, NO TENDRAN COSTO.

4. ESTOS ARCHIVOS LOS DEBES ENVIAR DEL 3 AL 17 DE MAYO A LOS SIGUIENTES CORREOS:

PARA LICENCIATURAS DE PLANES CUATRIMESTRALES,
POSGRADOS PLANES CUTRIMESTRALES Y CURSOS DE INGLES A:
VIRGINIA ESPERANZA RAMIREZ GUTIERREZ

SECRETARIA DE SERVICIOS ESCOLARES: veramirez@ugqi.edu.mx

UNA VEZ QUE SE CORROBORE TU INFORMACION, TE DARAN DE ALTA EN EL SISTEMA Y LO
PODRAS VERIFICAR EN LA PLATAFORMA 48 HRS DESPUES.

RECUERDA ENVIAR ESTA INFORMACION ENTRE EL 3 Y 17 DE MAYO DEL PRESENTE ANO.



