
INSTRUCCIONES DE ENVÍO 
DE ALTA DE MATERIAS, PARA 
INSCRIPCIÓN DE ALUMNOS
DE NUEVO INGRESO PARA 
EL CICLO ESCOLAR 2021-1

1. RECIBIRÁS AL CORREO QUE NOS PROPORCIONASTE EN LA SOLICITUD DE TU FICHA, TU USUA-
RIO Y CONTRASEÑA PARA ENTRAR A LA PLATAFORMA, ESTA INFORMACIÓN LA PUEDES CONSUL-
TAR EN LA HOJA 17 DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA REVISIÓN DE CALIFICACIONES 
PARCIALES, FINALES Y SALDO EN PLATAFORMA DE SELF SERVICE; CONSULTANDO EN LA PESTAÑA 
DE FINANZAS, TU NÚMERO DE MATRÍCULA Y NÚMERO VERIFICADOR, POR EJEMPLO: 

22035018

2. FORMATO DE INSCRIPCIÓN: DE LA PÁGINA DE LA UNIVERSIDAD: www.uqi.edu.mx; EN EL 
BOTÓN DE INSCRIPCIONES DARÁS CLICK Y:

3. DOCUMENTOS REQUERIDOS: DEBERÁS ESCANEAR Y ENVIAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

NOTA: TODOS LOS DOCUMENTOS MENCIONADOS LOS DEBERÁS ENTREGAR EN ORIGINAL, EN LA 
OFICINA DE DIRECCIÓN DE SERVICIOS ESCOLARES; EN LA FECHA EN QUE TE PUEDAS PRESENTAR 
A TOMAR LAS CLASES PRESENCIALES.

4. LOS ARCHIVOS DE: COMPROBANTE DE PAGO Y ALTA DE MATERIAS Y TODOS LOS DOCUMEN-
TOS MENCIONADOS EN EL PUNTO 3; LOS DEBES ENVIAR AL CORREO ELECTRÓNICO QUE 
CORRESPONDA A TU CARRERA:

UNA VEZ QUE SE CORROBORE TU INFORMACIÓN, TE DARÁN DE ALTA EN EL SISTEMA Y LO 
PODRÁS VERIFICAR EN LA PLATAFORMA. MUCHAS GRACIAS Y ESTAMOS A TUS ÓRDENES.

CON ESTE NÚMERO PODRÁS REALIZAR EL PAGO DE INSCRIPCIÓN EN CUALQUIER SUCURSAL DE 
SANTANDER, YA SEA EN VENTANILLA O EN PRACTICAJA.
 - PARA PRACTICAJA TE SOLICITARÁ EL CONVENIO: 9611
 - Y TU REFERENCIA (MATRÍCULA Y NÚMERO VERIFICADOR) EJMPLO: 22035018
TU COMPROBANTE LO DEBERÁS ESCANEAR O TOMAR FOTOGRAFÍA Y GUARDARLO COMO EL 
SIGUIENTE EJEMPLO:
COMPROBANTE DE PAGO_JAVIER LOPEZ RAMOS 2021-1

DEBERÁS DESCARGAR EL FORMATO DE REINSCRIPCIÓN Y EDITARLO.
EN EL FORMATO DEBERÁS ESCRIBIR TODOS LOS DATOS QUE SE TE SOLICITAN, EL GRUPO TE LO 
ASIGNARÁN EN DIRECCIÓN DE TU CARRERA.
EL NOMBRE DE LAS MATERIAS DE PRIMER SEMESTRE DE CADA UNA DE LAS CARRERAS LAS 
PODRÁS CONSULTAR EN LA PÁGINA DE LA UNIVERSIDAD, DANDO CLICK EN LA PESTAÑA QUE DICE 
UNIVERSIDAD, DESPUÉS DAS CLICK EN LA CARRERA, VUELVES A DAR CLICK EN LA PESTAÑA DE 
PLAN DE ESTUDIOS, DE AQUÍ COPIARÁS EL NOMBRE DE TODAS LAS MATERIAS DEL SEMESTRE AL 
QUE TE VAYAS A INSCRIBIR. FAVOR DE ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO EN TU FORMATO DE 
INSCRIPCIÓN.
EN EL CAMPO DE NOMBRE Y FIRMA SÓLO DEBERÁS ESCRIBIR TU NOMBRE COMPLETO.
GUARDA LOS CAMBIOS REALIZADOS AL FORMATO COMO EL SIGUIENTE EJEMPLO:
ALTA DE MATERIAS_NOMBRE DEL ALUMNO_CARRERA O CURSO
ALTA DE MATERIAS_JAVIER LOPEZ RAMOS_ LICENCIATURA EN ODONTOLOGÍA

ACTA DE NACIMIENTO.
CERTIFICADO DE TERMINACIÓN DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO.
CERTIFICADO MÉDICO CON TIPO DE SANGRE, FECHA RECIENTE, DE INSTITUCIÓN DE GOBIERNO, 
POR EJEMPLO: CENTRO DE SALUD, CRUZ ROJA, IMSS, ISSSTE.
CARTA DE BUENA CONDUCTA EXPEDIDA POR LA PREPARATORIA O BACHILLERATO DEL QUE EGRE-
SASTE.
CURP.
INE, SI CUENTAS CON ELLA.

PARA ARQUITECTURA, INGENIERÍA CIVIL Y PSICOLOGÍA:
EDUARDO ROSILLO MURILLO: erosillo@uqi.edu.mx
PARA CIENCIAS DE LA COMUNICACIÓN, ESPECIALIDAD EN ENDODONCIA Y ESPECIALIDAD EN 
PERIODONCIA:
VIRGINIA ESPERANZA RAMÍREZ GUTIÉRREZ: veramirez@uqi.edu.mx
PARA MÉDICO CIRUJANO 1º A, B y C:
MARISOL ÁVILA NÚÑEZ: mavila@uqi.edu.mx 
PARA MÉDICO CIRUJANO 1º C, D, E, F y G:
SILVIA PATRICIA GALVÁN MÉNDEZ: spgalvan@uqi.edu.mx
PARA ODONTOLOGÍA:
SILVIA PATRICIA GALVÁN MÉNDEZ: spgalvan@uqi.edu.mx


